UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH AN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 726/UBND-TH An Giang, ngay 09 thang 7 nam 2020
Vv trién khai dich vy cong ching
thuc ban sao dién tir tir ban chinh trén
Cong Dich vu cong quéc gia

Kinh gui:
- S& Thong tin va Truyén théng;
- S6 Noi vu; S¢ Tu phap;
- UBND huyén, thi x&, thanh phé.

Uy ban nhan dan tinh nhan dugc Cong vian sé 5438/VPCP-KSTT ngay
06/7/2020 cua Vian phong Chinh phu vé viéc trién khai dich vu cong ching thuc
ban sao dién tr tir ban chinh trén Céng Dich vu céng qudc gia. Theo dd, Vin
phong Chinh pha phéi hop véi Bo Tu phap va cac co quan, don vi lién quan xay
dung quy trinh nghiép vu, cung cip dich vu cong chiing thuc ban sao dién tir tir
ban chinh trén Céng Dich vu cdng qudc gia va Van phong Chinh phu ciing da
thiét 1ap hé théng dé can bo phong Tu phap UBND cap huyén va UBND cép x&
thuc hién quy trinh tiép nhan, xa Iy hd so dich vu cong “chuang thuc ban sao
dién tir tir ban chinh” theo Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua
Chinh phu.

Pé viéc cung cap dich vu cong truc tuyén chinh thic tir thang 7 nam
2020, Uy ban nhan dan céc tinh yéu cau cac co quan, don vi lién quan trién khai
ngay cac noi dung sau:

1. Sé Noi vu: Béo cao UBND tinh tién do trién khai viéc ra soat cung cap
trang thiét bi tai B6 phan mot cira dd duoc UBND tinh giao thuc hién theo Ké
hoach s6 548/KH-UBND ngay 06/9/2018 vé Trién khai Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thyuc hién co ché mét cira,
mét ctra lién thdng trong giai quyét TTHC. Hoan thanh truéc ngay 13/7/2020.

Phéi hop véi So Thong tin va Truyén théng day nhanh tién do trién khai
du 4n (néu co), trong d6 phai b tri may quyét van ban (may scan) tai noi 1am
viéc cua cdng chic 1am cdng tac ching thuc. Tiéu chuan may quyét van ban
(may scan) phai dam bao c6 “Do phan giai tbi thiéu: 200dpi”t. Hoan thanh trong
quy 3 nam 2020.

1 Theo Phu luc | kém theo Nghi dinh sé 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phu quy dinh vé Cong tac
van thu.
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2. S& Thong tin va Truyén thdng: Chua tri, phdi hop véi UBND huyén,
thi x4, thanh phé tién hanh ra soat, bao dam diéu kién trang thiét bi (ha tang
mang, chung thu s6) dé trién khai dich vu chang thuc ban sao dién tir tir ban
chinh;

Truong hop chua dap ung cac thiét bj chung thu sé cua Lanh dao, cong
chtic va cac co quan tiép nhan, xt ly dich vy ching thuc ban sao dién tir tir ban
chinh (UBND x4, phuong, thi tran; Phong tu phéap huyén, thi xa, thanh phé
thugc tinh/thanh phé), S& Thong tin va Truyén thong tong hop va co vin ban gii
Ban Co yéu Chinh phu (Cuc Chting thuc sé va Bao mat thdng tin) trudc ngay
15/7/2020 d¢ duoc cung cap dap tng nhiém vy, cdng viéc duoc giao.

3. UBND huyén, thi x&, thanh phé:

- Chi d¢ao Vian phong UBND huyén 1am dau méi phdi hop chat ché voi So
Théng tin va Truyén thong va Phong tu phap, UBND cap x& tién hanh ra soét
trang thiét bi (ha ting mang, ching thu sd) dam bao dap (ng nhiém vu, cong
viéc duoc giao.

- Chi dao Phong tu phap, UBND cip xa nghién cau truéc quy trinh,
nghiép vu (Phu luc dinh kém) truéc khi Van phong UBND tinh t6 chac tap
huan.

- Cung cap thdng tin 01 cdng chic thudc Van phong UBND huyén (dau
méi) vé Van phong UBND tinh truéc ngay 10/7/2020 dé Vian phong UBND tinh
phan quyén quan tri cia cap huyén trén Cong dich vu cong quéc gia; Sau khi
dugc phan quyén quan tri, céng chic phan quyén cho co quan, don vi thuc hién
dich vu “Chung thuc ban sao dién tir tir ban chinh” va cac phan hé cua Cong
Dich vu cdng qudc gia.

Chi tiét cac budc thuc hién trén Hé théng theo huéng dan tai chic ning
“Huéng dan st dung” trén Cong Dich vu cdng qudc gia (tai dia chi
quantri.dichvucong.gov.vn).

4. Van phong UBND tinh:

- Str dung thiét bi chung thu s6 duoc cap cho UBND tinh hoic Van phong
UBND tinh dé quan ly tai khoan quan tri chung cua tinh (tai khoan quan tri cap
cao), dang ky tai khoan co quan nha nudc trén Cong Dich vu ¢bng québc gia va
thong bao cho Vin phong Chinh phu dé dwoc cip quyén quan tri nay.

Str dung tai khoan quan trj cip cao bd sung, phan quyén cho co quan, don
vi truc thudc quan ly tai khoan trén cac phan hé caa Cong Dich vu cdng quéc gia
bao gom: Co so dit liéu qudc gia vé tha tuc hanh chinh; hé théng tiép nhan, xir
ly phan anh, kién nghi cua nguoi dan, doanh nghiép; cac dich vu cdng truc tuyén


quantri.dichvucong.gov.vn
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trong d6 co dich vu “Ching thuc ban sao dién tir tir ban chinh”. Thoi gian hoan
thanh trudc ngay 15/7/2020.

- Chu tri, phéi hop véi S& Tu phép to chtc tap huan, quan triét téi cac co
quan, don vi lién quan dic biét 1a can bo tu phap, chung thuc tai UBND cap
huyén, cap x4 trién khai theo quy trinh nghiép vu da duoc thong nhat. Thoi gian
hoan thanh trong thang 7 nam 2020.

Uy ban nhan dan tinh yéu cau cé&c co quan, don vi khan truong thuc hién
cac noi dung néu trén./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; 2
- Chu tich va cac PCT. UBND tinh; CHU TICH
- Lanh dao Vp. UBND tinh;
- Phong KGVX, NC; Ky boi: Uy ban Nhan
- Trung tdm CBTH,; ‘ %ﬁn pilrlh
_TA xi mail:
T theo dol; ~ ubnd@angiang.gov.vn
- Luu: VT, TH. —

Co quan: Tinh An Giang
Ngay ky: 09-07-2020
15:52:59 +07:00

Nguyén Thanh Binh



Phu luc
QUY TRINH NGHIEP VU CHUNG THUC BAN SAO PIEN TU
TU BAN CHINH VA KIEM TRA TiNH CHINH XAC CUA
THANH PHAN HO SO LA BAN SAO PIEN TU PUQC
CHUNG THUC TU BAN CHINH

(Kém theo Céng vin sé 726/UBND - TH ngay 09 thang 7 ndam 2020
cua UBND tinh An Giang)

I. Quy trinh cip ban sao dién tir dwgc chitng thuc tir ban chinh

V& quy trinh x@ Iy chang thuc ban sao dién ta tir ban chinh trén Céng
dich vu cdng qudc gia (CDVCQG), cac dbi twong tham gia vao quy trinh duoc
cau hinh theo quyén thyuc hién, vé co ban s& c6 3 budc tuong ung voi 3 quyén
(t6i da 3 nguoi ding tham gia vao 01 quy trinh):

- Quyén tao ban sao: Cong chuc thuc hién céng tac chung thuc cua
UBND cép x3, chuyén vién phong tu phap cap huyén (tai vin ban nay sau day
goi chung la Cdng chirc thuc hién cdng tac chang thuc).

- Quyén ky ban sao: lanh dao UBND cap x4, 1anh dao phong tu phap cip
huyén (tai van ban nay sau day goi chung la 1anh dao)

- Quyén doéng dau ban sao: nguoi quan ly con dau co quan.

Hé thong cau hinh theo quyén nén cd thé tiy bién, cau hinh mot nguoi thuc
hién nhiéu quyén, phi hop vai phan cong nhiém vuy thuc té tai co quan, don vi.

Trong giai doan 1, dich vu méi cung cap cho céc co quan thuc hién chang
thuc cap xd, cap huyén, chua cung cip cho vién chic ngoai giao, vién chic 1anh
su, cOng chang vién thuc hién ching thuc.

M6 ta quy trinh

Buéc | Thao tac Poi twong

- Trude khi thuc hién chirng thuc ban sao dién
tir tir ban chinh, t6 chac, ca nhan co thé dat
lich hen véi co quan ¢6 tham quyén thuc hién
chung thyc. Néu dit lich hen, Té chuc, cé
nhan dang nhap vao cong DVCQG, chon co | Neusi

0 guan co6 tham quyén thuc hién ching thuc va | dan/Doanh
dat lich hen. nghiép

- Khi thyc hién chang thuc ban sao tir ban
chinh, t6 chuc, ca nhan mang ban chinh gidy
td can chang thuc va cac giay to lién quan toi
tryc tiép co quan cO tham quyén thuc hién
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ching thuc dé yéu cau chang thuc ban sao
dién tir tor ban chinh

Sau khi duoc tiép nhan ban chinh dé chang
thue, to chuc, ca nhan nop 1€ phi chang thuc

truc tiép tai noi thuc hién chiing thuc

Coéng chuc thuc hién cdng tac chung thuc
kiém tra ban chinh can chtng thuc, néu bao
dam cac quy dinh vé chting thuc thi ding
nhap vao cong DVCQG, thyc hién tiép nhan:

(1) Véi truong hop t6 chirc, ca nhan dat lich
hen, Céng chac thuc hién cdng tac ching thuc
chon lich hen trong danh sach lich hen, thong
tin t6 chirc, ca nhan dugc tu dong Iy tir théng
tin tai khoan

(2) Véi truong hop to chic, ca nhan khong dat
lich hen, Céng chuc thuc hién cong tac ching
thuc nhap théng tin caa to chuac, ca nhan (néu
t6 chuc, ca nhan cé tai khoan DVCQG thi khi
nhap tai khoan DVCQG, théng tin t6 chuc, ca
nhan dugc ty dong dién theo théng tin tai
khoan; néu t6 chac, ca nhan khong co tai
khoan DVCQG thi nhap thong tin thu dién ti
t6 chiic, ca nhan cung cap).

Sau do, Cong chuc thuc hién cong tac chung
thuc tao ban scan, dinh kém file scan ban
chinh 1én hé thong, nhap 1oi chung va thuc
hién chuyén ho so trinh lanh dao ky.

Quyén tao ban
sao (Cong chuc
thuc hién cong
tac chung thuc)

Lanh dao dang nhap vao Cong DVCQG, kiém
tra ho so chung thuc dang trinh, ky sé 18n ban
Scan.

Quyén Ky ban
sao (Lanh dao
Co quan thuc
hién ching thuc)

Céan bo quan ly con dau co quan ding nhap
vao cong DVCQG, cap sé ching thuc dién tur
do hé thdng cap ty dong theo sé chuang thuc
ban sao dién tu tir ban chinh, ky s6 co quan

Quyén ky s6 co
guan (can bo
guan ly con dau
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I&n ban scan, hoan thién quy trinh ching thuc | co quan)
ban sao dién tu tir ban chinh

Ban sao dién tir da chung thuc tir ban chinh
dugc dong bo vé tai khoan céng DVCQG
(trong truong hop thong tin dang ky trung véi
théng tin tai khoan DVCQG) hoic giri vé
email cho nguoi diang ky theo email nguoi
dang ky cung cap.

Ghi cha: l¢ phi thuc hién, thoi gian thuc hién 3 bwdéc phdai bdao dam quy dinh vé
thoi han gidi quyét theo quy dinh cia phap ludt vé chiing thuec.

Il. Quy trinh tiép nhan, kiém tra tinh chinh x&c cia thanh phan hé so
TTHC la ban sao dién tir dwoc chikng thuc tir ban chinh

Buwéc | Thao tac Poi twong

Nguoi dan/Doanh nghiép (to chic, ca nhan)
nop hd so dién tir thuc hién tha tuc hanh
chinh, trong thanh phan hé so dau vao cua thu
tuc hanh chinh c6 ban sao di¢n tir da chang
thll_I'C.tU' ban chinh. Viéc nop thong qua 02 Ngusi
0 cach: dan/Doanh
- Dan ngudn tir Kho quan ly dix liéu dién tir | nghiép
cta to chic, c& nhan trén Cong dich vu cong
quéc gia,

- Pang tai ban sao dién t&r da chang thuc tu
ban chinh lay tir dia chi email da cung cap.

Cén bo giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
tinh toan ven dir liéu va tinh chinh xac cua
chir ky sé trén ban ching thuc khi ma ban
ching thyuc thdng qua céng cu hd tro can bo,
cdng chuc kiém tra tinh hop 18 cua chir ky sé
trén ban sao dién tir dwoc chung thuc, bao | Céan b tiép

1 gom chit ky sb chuyén ding chinh pha va chit | nhan, giai quyét
ky s6 cong cong duoc tich hop trén Cong dich | TTHC

vu cbng quéc gia va Hé thdng théng tin mot
ctra dién tir cap bo, cap tinh.

Cong cu gilp cung cap cac thong tin vé: tinh
toan ven caa ban sao dién tir da duoc ky s,
thong tin chung thu so cua lanh dao va co
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quan c6 tham quyén ching thuc con hiéu luc
tai thoi diém ky, dau thoi gian tuong tng chir
ky s6 ¢6 hiéu luc, tinh hop phap cua to chirc
cung cap dich vu chang thuc chix ky s6.
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